
BİLİK/BACARIQ

Windows 10, Microsoft Office, 

 Microsoft Excel,  Microsoft PowerPoint,  

Sosial Media, Data Entry,  Virtual

Asistantlıq,  Spreadsheet,  WordPress, 

 Google Suite, MailChimp, Asana, Canva,

Webflow, HTML, CSS

İŞ TƏCRÜBƏSİ

Dövlət qulluqçusu

Data Entry Mütəxəssisi, Virtual Asistant

Kargüzarlıq işinin təşkili

Poçt göndərişləri və məktubların hazırlanması və

göndərilməsi

İdarənin illik iş planının hazırlanması

Müxtəlif idman yarışları və gənclər tədbirlərinin

planlaşdırılması və iştirak

İdman və gənclər təşkilatları və klubları ilə əlaqə

yaradılması

İdman yarışları və gənclər tədbirləri haqqında

nəticələrin toplanması və hesabatların hazırlanması

İdarənin sosial hesablarının idarə edilməsi

Gənclər və İdman Nazirliyi 
02.04.2014 – İndiyə kimi

Sənədlərdən məlumatların verilənlər bazasına və

formlara daxil edilməsi

Məlumatların tələb olunan elektron formata

köçürülməsi

WordPress, Weebly və ya Wix əsaslı veb saytlara

məlumatların yüklənməsi

Skan edilmiş sənədlərin redaktə edilə bilən MS Word

və ya Excel sənədlərinə çevrilməsi

List generation

Onlayn mənbələrdən məlumatların toplanması

Sosial media hesablarının idarə olunması

Upwork Inc.
17.09.2017 – İndiyə kimi

ƏLAQƏ

Telefon: +994518771817

Email: imanzade313@hotmail.com

Upwork: https://bit.ly/imanzade

LinkedIn: https://bit.ly/ImanzadeLinkedin

QOÇAQ 

İMANZADƏ

D ö v l ə t  q u l l u q ç u s u ,  D a t a  E n t r y

Mütəxəss i s i ,  V i r t u a l  A s i s t a n t

TƏHSİL

Ali, Beynəlxalq münasibətlər

Bakı Dövlət Universiteti


